	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày 09 tháng 8  năm 2015


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 

(Từ ngày 31/8 đến ngày 05/9/2015)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(31/8)


	Sáng


	7h10: Tập trung học sinh – Khai mạc chạy giải báo Hà Nội mới
	100% Cb,GV,NV và HS khối 8,9
	

	
	
	9h: Các đ/c TTCM nộp PPCT chính khóa, bổ trợ + PPCT VNEN cho 2 đ/c Hiệu phó phụ trách 
	TTCM 4 tổ
	

	
	
	9h30: Họp giao ban
	BGH + TPT
	

	
	Chiều
	14h: Dự buổi duyệt kế hoạch chuyên môn tại THCS Việt Hưng
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Hoàn thiện hồ sơ VNEN
	VP
	

	Thứ 3
(01/9)


	Sáng
	7h15: Kiểm tra vệ sinh + Nề nếp các lớp
	Đ/c Lan, Hoài (Đ/c Minh Ngọc phụ trách)
	

	
	
	8h: Phòng Giáo dục kiểm tra mô hình VNEN
	
	

	
	
	Hoàn thiện hồ sơ trường học điện tử
	Đ/c Đức, Bùi Hạnh, Trâm
	

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ 4

(02/9)
	Sáng
	Nghỉ lễ Quốc khánh 2/9
	
	

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ 5

(03/9)
	Sáng
	Họp ban chỉ đạo lễ khai giảng
	BGH, đ/c Hường, Lan, Huyền
	

	
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h: Tổng duyệt chương trình khai giảng
	
	

	Thứ 6

(04/9)
	Sáng
	Hoàn thiện công tác chuẩn bị CSVC khai giảng
	
	

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ 7

(05/9)
	Sáng
	7h: Tập trung học sinh đón học sinh khổi 6
	
	

	
	
	7h30: Khai giảng năm học mới
	100% CB,GV,NV (mặc lễ phục)
	

	
	Chiều
	
	
	


Ghi chú: Trong tuần GVCN cho học sinh trang trí lớp học và vệ sinh chuẩn bị năm học mới
	Nơi nhận:
- BGH (chỉ đạo)- GVNV (thực hiện)
- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

( đã kí )
Nguyễn Thị Kim Thúy


